國立臺灣海洋大學海洋科學與資源學院環境生物與漁業科學學系

中正漁學館水產生物解剖台管理措施（草案）
中華民國

	第一條
	本規範適用於中正漁學館地下室001室之水產生物飼育室。

	第二條
	水產生物解剖台以本系人員優先使用；非本系人員使用，應經系主任或系辦公室同意。

	第三條
	人員使用水產生物解剖台，應為本系之專（兼）任老師、客座教授、職員、學生、助理及博士後研究人員。

非屬前項人員，應請本系專任老師告知系辦公室，經系主任或系辦公室同意後，方可使用。

	第四條
	水產生物飼育室無人使用時應保持長關狀態，兩側不銹鋼門應上鎖，除已進行水產生物飼育研究之研究室，因飼育研究需要得保留前門1把鑰匙，另前、後門鑰匙由系主任各留存各1把及系辦公室各留存2把。

	第五條
	水產生物飼育室鑰匙不得另行複製、製作、購置，且不得以任何方式，私自進入。

	第六條
	借用鑰匙開啟或關閉水族飼育室後，借用人應立即歸還鑰匙，不得轉借他人。

	第七條
	因戶外實驗結束或研究需要，在非屬上班時間，需使用水產生物解剖台者，應由本系專任老師在事前之上班時間填具申請書（如附表二），經系主任同意，領取鑰匙後，應負責鑰匙保管及水產生物解剖台之清潔維護，並遵守本管理措施，鑰匙應於事後之第一個上班日立即歸還。

各研究室之專任老師因出國、休假、公差等因素不在校內，應委請本系其他專任老師代為申請領取，在非屬上班時間，需使用水產生物解剖台，並應遵守前項之相關規定。

	第八條
	水產生物解剖台之登記原則：
（一）登記方式：
1.登記時段：分為8-13時、13-18時、18-24時等三個時段。
2.登記人員資格：本系之專（兼）任老師、客座教授、職員、碩（博）研究生、專任助理及博士後研究人員。非本系人員申請使用水產生物解剖台，由邀請之研究室人員代為申請。
3. 開放登記：以進行水產生物解剖實驗前二週開始登記，每個研究室每週（星期日至星期六）最多以登記6個時段為原則；如有特殊原因需增加登記時段，請於登記表中加註原因，並送指導教授簽名。
4.指導教授不在校內無法簽名時，得以電話、通訊軟體、電子郵件先行告知系辦公室，事後再補行簽名。
（二）取消登記：最遲應於登記進行水產生物解剖實驗日前一天取消。
（三）違規處分：經累計三次登記使用水產生物解剖台，而未使用且未取消者，30日內不得預約登記使用（以最後一次登記使用之日期起算）。

	
	

	第九條
	如違反本管理措施之相關規定，一經查獲屬實者，提送系務會議討論後續處分事宜。

	第十條
	本規範經系務會議通過後實施。


附表一

中正漁學館冷藏庫或冷凍庫之進出名冊

	研究室
	使用冷藏庫
	使用冷凍庫
	申請人員
	使用時間
	鑰匙保管人
	備註

	
	
	
	
	
	
	


附表二

領取中正漁學館冷藏庫或冷凍庫之外側鋁門鑰匙申請書

因   年   月   日戶外實驗結束或研究需要，在非屬上班時間，需使用冷藏庫或冷凍庫，請同意於   年   月   日   時前領取冷藏庫或冷凍庫之外側鋁門鑰匙，並於   年   月   日   時前歸還該鑰匙，在鑰匙領取後至歸還前之期間，負責該鑰匙保管及人員進出冷藏庫或冷凍庫之安全維護，並遵守本系中正漁學館地下室冷藏庫及冷凍庫使用人員安全之管理措施相關規定。

申請老師：

系主任：

系辦公室（鑰匙保管人）：

中華民國   年    月   日
